Р Е К О М Е Н Д А Ц И И
по составлению аналитической справки о профессиональной деятельности учителя

	№
	Пункты справки
	Пояснения по составлению справки

	
	Информация об учителе
	

	
	Основное место работы

Стаж

Квалификационная категория (какая, дата присвоения)

Учебная нагрузка (за последние 3 года)
	Отражаются данные об учителе.

	1
	Результаты профессиональной деятельности по учебным предметам
	

	1.1
	. Учебные достижения обучающихся


	В таблицу вносится информация об общем числе обучаемых учителем, с указанием уровня обученности (количество учащихся, не имеющих итоговых отрицательных отметок), «качество знаний» (количество учащихся, обучающихся на «4» и «5»). Информация сопровождается анализом представленных результатов. 
Информация подтверждается оценками в учебных журналах с указанием в п. 9 справки.

	1.2
	Участие обучающихся в предметных олимпиадах школьного и муниципального уровней, конкурсах, смотрах, соревнования, выставках, научно-практических конференциях и т.д.


	В таблицу вносится информация об общем числе участников олимпиад, конкурсов, смотров, выставок, соревнований, НПК и т. д. школьного и муниципального уровней, а также их доля в общем числе обучаемых учителем. Данные о доли обучающихся с высоким уровнем интереса к предмету вносятся на основании мониторинга. Информация сопровождается анализом представленных результатов. 

Информация подтверждается списками участников олимпиад, данными психолого-педагогической диагностики с указанием в п. 9 справки.

	1.3
	Качество  творческих работ обучающихся (отзыв заявителя)


	Данный пункт заполняется выборочно на примере работ отдельных обучающихся с указанием тематики, развиваемых у обучающихся исследовательских умений и результатов оценивания творческих работ на олимпиадах, конкурсах, смотрах, выставках, соревнованиях, НПК  и т.д.
Информация подтверждается  документами (сертификаты, дипломы, грамоты, благодарности, отзывы, рецензии и т.д.) с указанием в п. 9 справки.

	2
	Результаты внеурочной деятельности  по учебным предметам
	

	2.1
	Информация о внеурочной деятельности  по учебным предметам


	В таблицу вносится информация о количестве обучаемых в кружках, секциях, факультативах и их доля в общем количестве обучаемых. 

Информация сопровождается анализом представленных результатов.

Информация подтверждается учебными журналами с указанием в п. 9 справки.

	2.2
	Информация о призовых местах, занятых учащимися в олимпиадах,  спортивных соревнования, смотрах, конкурсах, выставках и др.


	В таблицу вносится информация о видах олимпиад, спортивных соревнований, смотров, конкурсов, выставок и др. разного уровня, а также о количестве призовых мест, занятых обучающимися по годам (с их указанием). 

Информация сопровождается анализом представленных результатов.

Информация подтверждается списками призеров, грамотами лауреатов, призеров, победителей с указанием в п. 9 справки.

	3
	 Результаты деятельности учителя как классного руководителя


	В справку вносится информация, обосновывающая выбор приоритетных направлений воспитательной деятельности, характеризующая значимые воспитательные дела и достигнутые в процессе воспитания результаты. В таблицу вносится информация о характере и количестве правонарушений обучающихся с указанием их доли от общего числа воспитанников класса.
Информация сопровождается анализом представленных результатов.

Информация подтверждается программами развития классного коллектива, планами воспитательной работы, структурой детского самоуправления, результатами психолого-педагогической диагностики и т.д., а также справками из инспекции по делам несовершеннолетних с указанием в п. 9 справки.

	4.
	Использование современных образовательных технологий, в т.ч. ИКТ в обучении предмету и воспитательной работе
	

	4.1.
	 Использование современных образовательных технологий, в т.ч. ИКТ в обучении предмету 
	В таблицу вносится следующая информация: названия ОТ, используемых в процессе обучения, перечень учебных тем, когда, для кого, по какой проблеме давались открытые учебные занятия с применением указанных ОТ; разработанные для ОТ средства; формы фиксации. 
Информация сопровождается анализом представленных результатов.

Информация подтверждается дидактическими материалами, технологическими картами, конспектами занятий, отзывами, экспертными заключениями, публикациями, цифровыми пособиями с указанием в п. 9 справки.

	4.2.
	Использование современных образовательных технологий, в т.ч. ИКТ в воспитательной работе
	В таблицу вносится следующая информация: названия ОТ, используемых в процессе воспитания, перечень учебных тем, когда, для кого, по какой проблеме давались открытые занятия с применением ОТ; разработанные для ОТ средства); формы фиксации. 

Информация сопровождается анализом представленных результатов.

Информация подтверждается дидактическими материалами, технологическими картами, конспектами занятий, отзывами, экспертными заключениями, публикациями, цифровыми пособиями с указанием в п. 9 справки.


	5
	Обобщение и распространение педагогического опыта учителя


	В справку вносится информация о теме опыта, кратко описывается его сущность. В таблицу вносится информация о формах распространения педагогического опыта. Обязательно указываются ФИО педагогов, использующих идеи опыта и  образовательное учреждение,  в котором они работают

Информация подтверждается протоколами заседаний методических сообществ. программами семинаров, конференций, совещаний, копиями публикаций и т.д. с указанием в п. 9 справки.

	6
	Участие в муниципальных, региональных и всероссийских профессиональных  конкурсах


	В таблицу вносится информация о результатах участия педагога в  конкурсе «Учитель года России» и других конкурсов с указанием названия, уровня проведения и результата (призер, дипломант, участник).  
Информация подтверждается соответствующими свидетельствами (грамоты, дипломы, сертификаты и др.) с указанием в п. 9 справки. 

	7
	Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, в т.ч. обучение в аспирантуре


	В таблицу вносится информация о повышении квалификации в рамках курсовой подготовки и профессиональной переподготовки, также об обучении в магистратуре или аспирантуре. В справку вносится информация о теме, уровне и результатах участия в опытно-экспериментальной работе.

Информация подтверждается соответствующими документами с указанием в п. 9 справки.

	8
	Дополнительная информация об учителе


	В справку вносится описание идеи и миссии профессиональной деятельности, указываются перспективы профессионального развития. 

В случае наличия дополнительной информации об учителе, не вошедшей в аналитическую справку, ее можно разместить в данном разделе.

	9
	Перечень прилагаемых документов, подтверждающих данные аналитической справки
	В список включаются виды и названия всех документов, на которые идет ссылка в аналитической справке.


