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	Бюджетное дошкольное образовательное учреждение города Омска 
«Детский сад № ____»

	УТВЕРЖДАЮ                                                                                   

Заведующий 
 _________ инициалы, фамилия
             _____________ 2024 года    


АКТ 
от ___________ 2024 года № 1
выборочной проверки наличия




и состояния архивных документов     





Фонд «Бюджетное дошкольное образовательное учреждение города Омска «Детский сад № ____».  





Номера описей: 2.
Проверка проводилась с _______________________ по _________________.
Проверкой установлено
1. Числится по описям дел _____________________________________ ед. хр.                                                                   

                                                                           (количество)
2. Не оказалось в наличии _____________________________________ ед. хр. 
                                     




            (количество)
	№ п/п
	№ по описи
	Заголовок дела
	Крайние даты дела

	1
	
	Приказы по личному составу
	

	2
	
	Лицевые счета по начислению заработной платы
	

	3
	
	Документы о перечислении в Фонд социального страхования
	

	4
	
	Документы о перечислении в Пенсионный фонд РФ
	


3. Характеристика условий хранения:
3.1. Помещение архива (S= , ___ этаж), темное / светлое, дверь деревянная / металлическая / противопожарная, стеллажи металлические / деревянные, окно имеется / отсутствует, сигнализация имеется / отсутствует, ремонт требуется / не требуется;
       - помещение отсутствует, документы хранятся в деревянных / металлических шкафах в кабинете __________________;

3.2. Документы хранятся в коробках / в связках;

3.3. Проведена техническая обработка документов за _______ годы (подшиты, листы пронумерованы).
Проверку производили:
Наименование должностей работников             Подписи      
        И.О. Фамилия 


