Руководителю
______________________________________________________________________
наименование организации

_________________________

Ф.И.О.

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОДНОСТОРОННЕМ ЗАЧЕТЕ ВСТРЕЧНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
«__» __________ 20__ г. между ____________________________________________

_____________________________________________________________________________ (Заказчик) и __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ (Подрядчик) был заключен договор на поставку товара от «____» ____________ 20___г.
№ __________ по осуществлению поставки _______________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
В соответствии с п. 2.3 Договора сроки (периоды) поставки товара – в течение 30 календарных дней с момента заключения настоящего договора. Предельный срок поставки товара «___» ____________ 20___г.

В настоящее время нарушенный срок выполнения работ составляет _____ дней. В соответствии с п. _____ контракта (договора) сумма, подлежащая удержания в связи с нарушением срока на ____ дней составляет (кол-во дней просрочки х 0.1% от суммы контракта) ______________ рублей.

В соответствии со ст. 410 Гражданского кодекса РФ обязательство прекращается полностью или частично зачетом встречного однородного требования, срок которого наступил либо срок которого не указан или определен моментом востребования. Для зачета достаточно заявления одной стороны.

В счет исполнения обязательств по контракту (договору) от "__"__________ ____ г. № ____________ Заказчик должен уплатить Подрядчику денежную сумму в размере __________________________ (___________________________) руб.

Уведомляем Вас о том, что Заказчик на основании ст. 410 ГК РФ осуществляет зачет взаимных требований в размере  _________________, в т.ч. НДС в размере _____________________.
Сумма подлежащая оплате Подрядчику Заказчиком, с учетом зачета взаимных требований составляет _____________________________(____________________________
_____________________________) рублей, в т.ч. НДС _______________________________
(___________________________________________________________) рублей.

Руководитель

____________________________

____________________________

____________________________

____________________________ 
______________
________________


подпись
Ф.И.О.

Вопрос: ...Бюджетное учреждение по результатам конкурса заключило со сторонней организацией договор на выполнение определенных работ. Условиями договора предусмотрена уплата неустойки за каждый день просрочки выполнения исполнителем работ своих обязательств в размере 1/300 ставки рефинансирования, что соответствует ч. 10 и 11 ст. 9 Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ. Исполнитель нарушил сроки сдачи при выполнении работ, была начислена неустойка. Можно ли произвести окончательную оплату по договору за минусом суммы неустойки? Как в бухучете отразить данные операции? Оплата по договору произведена за счет субсидий, выделенных учреждению на выполнение задания учредителя. ("Ревизии и проверки финансово-хозяйственной деятельности государственных (муниципальных) учреждений", 2012, N 4) {КонсультантПлюс}
ОТВЕТ: Бюджетное учреждение заключило договор на выполнение работ стоимостью 750 000 руб. Сумма аванса составила 225 000 руб. и была перечислена в течение трех рабочих дней со дня подписания договора сторонами. При выполнении работ исполнитель не уложился в установленные договором сроки. Сумма неустойки в соответствии с договором равна 10 000 руб. Работы были выполнены с задержкой на месяц. Неустойка была учтена при совершении окончательной оплаты по договору. Расчеты с исполнителем производились за счет сумм субсидий. Расходы по договору отнесены на подстатью 226 "Прочие работы, услуги" КОСГУ.

В бухгалтерском учете данные операции будут отражены следующим образом:

	         Содержание операции        
	    Дебет   
	   Кредит   
	  Сумма,  
   руб.   

	Перечислен аванс по договору на     
выполнение работ                    
	4 206 26 560
	4 201 11 610
	  225 000 

	Предъявлена учреждением в адрес     
поставщика (исполнителя) неустойка  
согласно условиям договора          
	4 205 41 560
	4 401 10 140
	   10 000 

	Приняты к учету выполненные по      
договору работы                     
	4 401 20 226 4 109 00 226
	4 302 26 730
	  750 000 

	Произведен зачет аванса             
	4 302 26 830
	4 206 26 660
	  225 000 

	Произведена окончательная оплата по 
договору выполнения работ           
	4 302 26 830
	4 201 11 610
	  515 000 

	Скорректирована сумма начисленных   
обязательств перед исполнителем     
работ на сумму образовавшейся       
неустойки (бухгалтерская справка) 
	4 302 26 830
	4 401 10 140
	   10 000 

	Скорректирована сумма дохода в силу 
начисления неустойки (бух.справка) 
	4 401 10 140
	4 205 41 560
	   10 000 



Последовательность оформления документов 

(уведомление выписывают, если на лицевом счете есть средства, и поставщику возможно уменьшить оплату на сумму рассчитанной неустойки!)

1.неустойка (штраф, пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом (договором), начиная со дня, следующего после дня истечения установленного срока исполнения обязательства (в размере предусмотренном условием договора (контракта))

2. на сумму рассчитанной неустойки учреждение оформляет и направляет поставщику уведомление о проведении зачета (образец бланка прилагается) 

3. на основании уведомления (это может быть почтовое уведомление о вручении письма с описью вложения или уведомление с отметкой поставщика о получении (не согласование, а просто дата вручения уведомления))  проводим в бухгалтерском учете (журнал операций № 5) начисление неустойки предъявленной поставщику 

4. производим оплату по договору за минусом суммы неустойки.

Если расчеты с поставщиком произведены (или остаток средств меньше, рассчитанной неустойки), а сроки поставки  товаров нарушены- оформляем претензию (образец прилагается), на оплату поставщиком рассчитанной учреждением неустойки, согласно условиям, предусмотренным договором (контрактом). Поставщик возмещает сумму неустойки по претензии на лицевой счет учреждения (с которого и производились расчеты).

При нарушении сроков поставки товаров, выполнения работ (подтвержденных документально – накладной, актом выполненных работ и т.д.) ПРЕДЪЯВЛЕНИЕ неустойки поставщику ОБЯЗАТЕЛЬНО!!!  

Согласно Инструкции по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утв. Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н, операции по отражению в бухгалтерском учете бюджетного учреждения сумм поступившей неустойки можно представить следующим образом:

	              Содержание операции              
	    Дебет   
	   Кредит   

	Начислены штрафные санкции за нарушение условий
договоров                                      
	2 205 41 560
	2 401 10 140

	Списаны излишне начисленные штрафные санкции   
за нарушение условий договоров <*>
	2 401 10 140
	2 205 41 660

	Поступили в бюджет штрафные санкции за         
нарушение условии договоров                    
	2 201 11 510
	2 205 41 660

	
	17          
	

	Списаны штрафные санкции, нереальные           
к взысканию                                    
	2 401 10 173
	2 205 41 660

	
	04 <**>
	


--------------------------------

<*> Например, при уменьшении судами размера неустойки в соответствии со ст. 333 ГК РФ.

<**> Согласно п. 339 Инструкции N 157н <3> на счете 04 "Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов" учитывается задолженность неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет (иного срока, установленного законодательством) за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должников. При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений указанных поступлений осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета.

ОБРАТИ ВНИМАНИЕ!!

Необходимо отметить, что если государственный или муниципальный контракт предусматривает сроки поставки отдельных товаров и окончательный срок поставки по контракту, то наличие условия о начислении неустойки со следующего дня после истечения срока поставки может быть расценено судом как ответственность продавца за нарушение окончательного срока поставки и не применяться при просрочке поставки отдельной партии товара (например в договоре имеется график поставки разных наименований оборудования и т.д.). (Постановление ФАС МО от 07.04.2010 N КА-А40/2072-10).

Исх. N _____________                 Кому: _______________________

"__"__________ ____ г.               Адрес: ______________________

ПРЕТЕНЗИЯ

на уплату неустойки за недопоставку

(просрочку поставки) продукции (товаров)

на сумму ___________________________ руб.

    В соответствии с заключенным договором N __________________ от

"__"__________ ____ г. Ваше предприятие обязано было поставить нам

в ________________ ____ г. _______________________________________

  (квартал, месяц)             (наименование продукции, товара)

в количестве ______________ на сумму _________________ руб., итого

с налогами _______________ руб.

    Фактически за указанный период поставлено ____________________

________________________________ в количестве ____________________

(наименование продукции, товара)

на сумму ________________________________ руб., что подтверждается

следующими документами:

______________________________________________________________

    ______________________________________________________________

    В соответствии со  ст.ст. 511, 512, 521 ГК РФ   и   п. 57 (49)

Положения   "О  поставках  продукции  производственно-технического

назначения   (товаров   народного   потребления)"   в   части,  не

противоречащей ГК РФ, и договором N _______ от "__"_______ ____ г.

Вы обязаны уплатить нам неустойку в сумме ___________________ руб.

согласно прилагаемому расчету.

    Сумму неустойки  просим  перечислить  на  наш   расчетный счет

N ________________________ в _____________________________________

                                     (наименование банка)

г. _________________.

    При  неудовлетворении  требований,  указанных  в  претензии, в

течение __________ в дальнейшем наши разногласия будут разрешаться

в порядке арбитражного судопроизводства.

    Приложение:

    1. Копия договора.

    2. Расчет суммы неустойки.

    Руководитель предприятия                   ___________________

    или его заместитель                             (подпись)
