


03 августа 

12.00 – 18.00 

Организация и проведение 

городского праздника, 

посвященного Дню города 

«Детство – это Я и Ты!» 

УДО г. Омска 

(ул. Тарская, 

территория от фонтана 

до Тарских ворот) 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Шлегель Т.Н. 

03 августа 

13.00 – 15.00 

Организация и проведение 

городских соревнований  

по брейк дансу «Битва  

в Крепости» 

УДО г. Омска 

(ул. Тарская, 

территория от фонтана 

до Тарских ворот) 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Шлегель Т.Н. 

В течение недели 

 

НЕДЕЛЯ с 5 по 11 августа 

05 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по вопросам капитального 

ремонта в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

06 августа 

09.00 

Заседание комиссии  

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

06 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по ремонтам в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

07 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы 

по представлениям, 

предписаниям, судебным 

решениям 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

07 августа 

10.00 

Совещание по вопросу 

ведения хозяйственной 

деятельности в бюджетных 

дошкольных 

образовательных 

учреждениях города Омска  

(по округам) 

БДОУ г. Омска 

(по отдельному графику) 

Баранова О.А. 

08 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы 

по вопросам организации 

питания в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 



08 августа 

14.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

09 августа 

12.00 – 14.00 

Организация несения  

Вахты памяти у Вечного 

огня славы 

Мемориальный сквер 

«Памяти борцов революции» 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Кузнецова А.А. 

09 августа 

12.00 – 14.00 

Организация несения  

Вахты памяти у Вечного 

огня славы 

МУП г. Омска 

«Парк культуры и отдыха 

им. 30 лет Победы» 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Кузнецова А.А. 

В течение недели 

Подготовка распоряжения «Об определении бюджетных образовательных 

учреждений города Омска, подведомственных департаменту образования 

Администрации города Омска, реализующих программу дошкольного 

образования, базовыми площадками» для организации и проведения городских 

конкурсных мероприятий для дошкольников 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Участие в плановой проверке готовности бюджетных дошкольных 

образовательных учреждений к 2024/2025 учебному году 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

НЕДЕЛЯ с 12 по 18 августа 

13 августа 

09.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

13 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по ремонтам в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

14 августа 

10.00 

Совещание по вопросу 

ведения хозяйственной 

деятельности в бюджетных 

дошкольных 

образовательных 

учреждениях города Омска  

(по округам) 

БДОУ г. Омска 

(по отдельному графику) 

Баранова О.А. 



15 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы 

по вопросам организации 

питания в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

15 августа 

14.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

В течение недели 

Согласование распоряжения «Об определении бюджетных образовательных 

учреждений города Омска, подведомственных департаменту образования 

Администрации города Омска, реализующих программу дошкольного 

образования, базовыми площадками» для организации и проведения городских 

конкурсных мероприятий для дошкольников 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Подготовка распоряжения «Об определении бюджетных образовательных 

учреждений города Омска, подведомственных департаменту образования 

Администрации города Омска, реализующих программу дошкольного 

образования, базовыми площадками» для реализации проектов департамента 

образования «Маленький мастер», «Лаборатория качества дошкольного 

образования», «Воспитатель NEXT», «Университет менеджера для детского 

сада», «Ресурсный медиацентр «Планета детства», «Конструктор РППС», 

«Ресурсный детский сад – территория успеха ребенка» 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Организация участия бюджетных общеобразовательных учреждений  

города Омска в акции «Ученик» 
Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 
Калина И.А. 

НЕДЕЛЯ с 19 по 25 августа 

20 августа 

09.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

20 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по ремонтам в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 



21 августа 

10.00 

Совещание по вопросу 

ведения хозяйственной 

деятельности в бюджетных 

дошкольных 

образовательных 

учреждениях города Омска  

(по округам) 

БДОУ г. Омска 

(по отдельному графику) 

Баранова О.А. 

22 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы 

по вопросам организации 

питания в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

22 августа 

14.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

22 августа 
в течение дня 

Участие в организации 

выездного мероприятия, 

направленного на 

укрепление семейных 

ценностей  

детей, воспитывающихся  

в приемных семьях города 

Омска 

БУ г. Омска  

ДОЛ «Юбилейный» 

Омская обл., Омский р-н., 

с. Надеждино, 

(ул. Лесная. д. 5) 

Дацюк Б.С. 

Салимжанова Н.А. 

23 августа 

11.00 – 13.00 

Муниципальный этап  

VI Областного форума 

работников системы 

образования Омской области 

«Национальный проект 

«Образование»: шаг  

в будущее», пленарная часть 

Выставочный центр г. Омска 

Конгресс-холл 

(ул. 70 лет Октября, д. 25, 

корп. 2, 4-й этаж) 

конференц-зал 

Крючкова Л.В. 

Жукова Л.Н. 

Дацюк Б.С. 

Свирская Е.В. 

Величенко А.В. 

Орлова О.В. 

Хаиржанова С.Р. 

Баранова Ю.Б. 

Оноприенко Н.В. 

23 августа 

12.00 – 14.00 

Организация несения Вахты 

памяти у Вечного огня славы 

Мемориальный сквер 

«Памяти борцов революции» 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Кузнецова А.А. 

23 августа 

12.00 – 14.00 

Организация несения Вахты 

памяти у Вечного огня славы 

МУП г. Омска 

«Парк культуры и отдыха 

им. 30 лет Победы» 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Кузнецова А.А. 



26 августа 
09.30 

в течение дня 

Работа площадок в рамках 

проведения Муниципального 

этапа VI Областного форума 

работников системы 

образования Омской области 

«Национальный проект 

«Образование»: шаг  

в будущее» 

 

Площадки для 

руководителей бюджетных 

образовательных 

учреждений города Омска 

 

 

Площадки для заместителей 

руководителей, советников 

директора по воспитанию, 

руководителей методических 

объединений учителей 

начальных классов 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска 

 

Площадки для социальных 

педагогов, руководителей 

психолого-педагогических 

служб, педагогов-психологов  

бюджетных образовательных 

учреждений города Омска 

БОУ г. Омска 

 

 

 

 

 

 

 

 

БОУ г. Омска 

«Средняя 

общеобразовательная школа 

№ 24» 

(бульвар Архитекторов, д. 13/2) 

 

БОУ г. Омска 

«Средняя общеобразовательная 

школа № 53» 

(ул. Мельничная, д. 44) 

 

 

 

 

 

 

БОУ г. Омска 

«Средняя общеобразовательная 

школа № 7 имени 

Героя Советского Союза 

М.М. Кузьмина» 

(бульвар Архитекторов, д. 10/1) 

Крючкова Л.В. 

Жукова Л.Н. 

Дацюк Б.С. 

Свирская Е.В. 

Величенко А.В. 

Орлова О.В. 

Хаиржанова С.Р. 

Баранова Ю.Б. 

Оноприенко Н.В. 

26 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по вопросам капитального 

ремонта в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

В течение недели 

Согласование распоряжения «Об определении бюджетных образовательных 

учреждений города Омска, подведомственных департаменту образования 

Администрации города Омска, реализующих программу дошкольного 

образования, базовыми площадками» для реализации проектов департамента 

образования «Маленький мастер», «Лаборатория качества дошкольного 

образования», «Воспитатель NEXT», «Университет менеджера для детского 

сада», «Ресурсный медиацентр «Планета детства», «Конструктор РППС», 

«Ресурсный детский сад – территория успеха ребенка» 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Подготовка распоряжения на тематическую проверку «Мониторинг качества 

дошкольного образования» бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений города Омска №№ 16, 18, 20, 168, 336 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 



НЕДЕЛЯ с 26 по 31 августа 

26 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по проведению капитального 

ремонта в бюджетных 

образовательных 

учреждений города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

27 августа 

09.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

27 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы  

по ремонтам в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

28 августа 

10.00 

Совещание по вопросу 

ведения хозяйственной 

деятельности в бюджетных 

дошкольных 

образовательных 

учреждениях города Омска  

(по округам) 

БДОУ г. Омска 

(по отдельному графику) 

Баранова О.А. 

29 августа 

10.00 

Заседание рабочей группы 

по вопросам организации 

питания в бюджетных 

образовательных 

учреждениях города Омска 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Баранова О.А. 

29 августа 

14.00 

Заседание комиссии 

по комплектованию 

бюджетных 

общеобразовательных 

учреждений города Омска, 

реализующих 

образовательные программы 

дошкольного образования 

Департамент образования 

Администрации г. Омска 

(ул. Карла Либкнехта, д. 33) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

31 августа 

10.00 

Организация и участие  

в праздничном мероприятии, 

посвященном Дню Знаний 

«Прощай, лето! Здравствуй, 

школа!» 

Замещающие семьи Дацюк Б.С. 

Салимжанова Н.А 



В течение недели 

Согласование распоряжения на тематическую проверку «Мониторинг качества 

дошкольного образования» бюджетных дошкольных образовательных 

учреждений города Омска №№ 38, 90, 169, 183, 365; бюджетные 

общеобразовательные учреждения города Омска №№ 24, 149 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Организация и проведение тематических мероприятий, посвященных  

Дню государственного флага России 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Шлегель Т.Н. 

В течение месяца 

Выезд директора департамента образования Администрации города Омска 

в образовательные учреждения по рабочим вопросам (каждая пятница 

при необходимости) 

Крючкова Л.В. 

Организация работы по устройству несовершеннолетних, не приступивших  

к обучению в текущем учебном году, в том числе отчисленных  

из профессиональных образовательных организаций 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Бельская А.А. 

Внесение сведений в автоматизированную систему формирования и ведения 

федеральной информационной системы «Федерального реестра  

о документах об образовании», обеспечивающих сбор сведений о выданных 

документах с образовательных учреждений и накопление этих сведений  

в единой базе данных 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Меньшикова А.А. 

Сидоренко М.Н. 

Заседание рабочей группы по аренде недвижимого имущества Баранова О.А. 

Максимова О.И. 

Мониторинг вакансий, открытых в бюджетных образовательных учреждениях 

города Омска 

Дацюк Б.С. 

Оноприенко Н.В. 

Содействие в организации участия 

обучающихся бюджетных 

общеобразовательных учреждений  

города Омска в профильной смене  

по безопасности дорожного движения 

«Главная дорога без опасности» 

БОУ ДО г. Омска 

«ЦТ «Созвездие» 

Омская область, Омский район, 

c. Надеждино, ДОЛ «Березка» 

(ул. Лесная, д. 3) 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Винокурова Т.Д. 

Организация трудоустройства несовершеннолетних в возрасте от 14 до 17 лет 

(включительно) в летний период времени на базе бюджетных 

общеобразовательных учреждений и учреждений дополнительного образования 

города Омска 

Жукова Л.Н. 

Хаиржанова С.Р. 

Архипова К.А. 

Калина И.А. 

Альбекова Д.К. 

Подготовка и участие в судебных заседаниях согласно поступающим повесткам Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Старых Е.С. 

Егорова Д.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 



Проведение правовой экспертизы проектов правовых актов директора 

департамента образования Администрации города Омска по основной 

деятельности, по кадровым вопросам 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Колесникова В.В. 

Шантина М.О. 

Оказание правовой помощи руководителям учреждений, подведомственных 

департаменту образования Администрации города Омска 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Колесникова В.В. 

Егорова Д.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 

Шантина М.О. 

В соответствии с компетенцией отдела подготовка и предоставление 

информации профильным отделам департамента образования Администрации 

города Омска 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Колесникова В.В. 

Егорова Д.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 

Шантина М.О. 

Оказание муниципальной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак 

в отношении несовершеннолетних граждан 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Колесникова В.В. 

Шантина М.О. 

Ведение реестра судебных решений в формате Excel (Calc) Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Сафронов Н.А. 

Егорова Д.С. 

Разработка цифрового регламента предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигших возраста  

от 16 до 18 лет, на территории города Омска» 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Шантина М.О. 

Козлова Л.С. 

Проведение правовой экспертизы проектов правовых актов директора 

департамента образования Администрации города Омска по вопросам защиты 

прав и интересов несовершеннолетних 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

В соответствии с компетенцией управления подготовка и представление 

информации в различные ведомства и ответы гражданам 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Оказание государственных услуг в «Службе одного окна» (8 услуг) Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Проведение плановых и внеплановых проверок условий жизни 

несовершеннолетних подопечных 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Халитова Н.В. 

Подготовка заключений гражданам, желающим принять на воспитание  

в семью детей, оставшихся без попечения родителей 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Халитова Н.В. 



Проведение проверки личных дел несовершеннолетних подопечных Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Халитова Н.В. 

понедельник, 

четверг 

Оказание правовой и юридической помощи (консультирование) 

в «Службе одного окна» 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

один раз 

в месяц 

Подготовка отчета по выявлению и жизнеустройству 

несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей  

Дацюк Б.С. 

Халитова Н.В. 

два раза 

в месяц 

Участие в заседаниях окружных комиссий по делам 

несовершеннолетних и защите их прав 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Халитова Н.В. 

по мере 

необходимости 

Разработка проектов правовых актов директора департамента 

образования Администрации города Омска, рассмотрение  

и согласование локальных актов бюджетных образовательных 

учреждений города Омска (Уставы, Положения об оплате 

труда), проектов постановлений и распоряжений 

Администрации города Омска 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Колесникова В.В. 

Шантина М.О. 

каждый 

четверг 

Направление реестра судебных решений в департамент 

правового обеспечения и муниципальной службы, департамент 

финансов Администрации города Омска 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 

до 5-го числа Отчет по количеству исполненных судебных решений  

в отношении Администрации города Омска, отчет  

по актуализации сведений в приложении «Реестр судебных 

решений» (департамент правового обеспечения  

и муниципальной службы, департамент финансов 

Администрации города Омска) 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 

с понедельника 

по четверг 

Постановка на очередь путем регистрации детей, 

проживающих на территории города Омска 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

Работа с руководителями бюджетных дошкольных образовательных учреждений 

города Омска по комплектованию учреждений 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Подготовка к открытию групп раннего возраста в бюджетных дошкольных 

образовательных учреждениях города Омска 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Пролонгация проектов «Воспитатель NEXT», «Маленький мастер», 

«Лаборатория качества дошкольного образования», «Университет менеджера  

для детского сада», «Ресурсный детский сад» 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Бий О.В. 



Подготовка проведения Муниципального этапа VI Областного форума 

работников системы образования Омской области «Национальный проект 

«Образование»: шаг в будущее» 

Жукова Л.Н. 

Дацюк Б.С. 

Свирская Е.В. 

Баранова Ю.Б. 
специалисты отдела 

Подготовка постановления Администрации города Омска о вручении именной 

стипендии Мэра города Омска 

Жукова Л.Н. 

Свирская Е.В. 

Шелякина Е.П. 

Контроль прохождения курсов «Основы безопасности и защиты Родины» Жукова Л.Н. 

Свирская Е.В. 

Васильева К.В. 

Контроль заключения договоров на приобретение учебников (дополнительное 

комплектование) бюджетными общеобразовательными учреждениями  

города Омска 

Жукова Л.Н. 

Свирская Е.В. 

Гончарова Р.А. 

Сбор и анализ отчета по численности работников за август 2024 года,  

по посещаемости и питанию за июль 2024 года 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Перераспределение субсидий на финансовое обеспечение муниципального 

задания по образовательным учреждениям в ПК «Web-Планирование» 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Формирование и уточнение бюджетно-денежных обязательств в программе  

«Web - Исполнение» с обязательным приложением подписанных соглашений 

и дополнительных соглашений на каждое изменение сумм 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Проверка, согласование и утверждение в ПК «Парус» ПФХД и штатных 

расписаний бюджетных образовательных учреждений города Омска 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Подготовка ответов на письма бюджетных образовательных учреждений города 

Омска 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Осуществление мероприятий для проведения окончательного комплектования 

обучающимися бюджетных образовательных учреждений города Омска  

в разрезе учреждений 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Согласование приложений и предложений по проекту бюджета на 2025 год  

и плановый период 2026 - 2027 годов, с учетом замечаний департамента 

финансов Администрации города Омска (при необходимости) 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Защита проекта бюджета на 2025 год и плановый период 2026 - 2027 годов Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Формирование и уточнение соглашений и дополнительных соглашений  

в программе «Учет Соглашений» 

Чекашова Е.А. 

Лузина Т.В. 

Осуществление контроля за использованием бюджетных ассигнований 

подведомственными учреждениями в разрезе статей экономической 

классификации, перераспределение бюджетных ассигнований с учетом 

изменения потребности муниципальных образовательных учреждений  

в рамках целевых субсидий 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 



Формирование бюджетных ассигнований по целевым статьям расходов,  

по исполнению сметы расходов 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Участие в разработке проектов постановлений Администрации города Омска, 

проектов приказов директора департамента образования Администрации  

города Омска и других правовых актов 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Направление предложений для распределения кассовых поступлений  

по доходам бюджета города Омска, осуществление контроля за использованием 

бюджетных ассигнований с учетом поправок и изменений в бюджете  

города Омска 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Подготовка информации по финансовым вопросам в части компетенции отдела 

для структурных подразделений департамента образования Администрации 

города Омска, рассмотрение жалоб, заявлений и иных обращений граждан, 

учреждений, организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела 

финансового анализа и прогнозирования 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Подготовка сводной бюджетной росписи по департаменту образования 

Администрации города Омска, подготовка отчетов по постановлениям 

Администрации города Омска, правительства Омской области 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Составление сметы расходов по департаменту образования администрации 

города Омска 

Чекашова Е.А. 

Надежкина Е.Г. 

Генерация платежных поручений бюджетным образовательным учреждениям 

города Омска на оплату услуг интернета, курсов повышения квалификации, КТС, 

приобретение учебной литературы, учебно-методических пособий (областной 

бюджет), связи, медосмотра, обслуживания приборов учета, вывоз мусора, 

аутсорсинг, е-портал, ГСМ, корма, автостраховка, аренда, дератизация, 

коммунальных услуг. Генерация платежных поручений услуг связи, 

коммунальных услуг, расчеты с поставщиками, по департаменту образования 

Администрации города Омска 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Перечисление заработной платы, пособие по больничным листам за счет 

предприятия, страховые взносы, исполнительные листы, дополнительные дни  

по уходу за детьми-инвалидами. Начисление и перечисление заработной платы, 

больничных листов, отпускных. Оформление в программе 1С приема 

сотрудников, опекунов и приемных родителей, оформление доверенностей, 

справок о доходах сотрудников, опекунов и приемных родителей, работа  

с исполнительными листами. Своды ведомостей. Ответы на запросы ПФР 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Генерация платежных поручений на содержание подопечных детей. 

Перечисление заработной платы. Перечисление вознаграждения  

за осуществление опеки и попечительства. 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Учет ассигнований, ЛБО, принятых и денежных обязательств в программе 1С, 

неналоговых доходов бюджета, межбюджетных трансфертов, возвратов остатков 

субсидий прошлых лет, дебиторской задолженности, учет банковских операций, 

услуг, работ, ТМЦ и ОС 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Контроль сдачи бюджетными образовательными учреждениями города Омска, 

отчета формы «ЕФС - 1» 

Чекашова Е.А. 

Широкова Т.К. 

Лаврова Н.Н. 



Оказание консультативной помощи руководителям и главным бухгалтерам 

бюджетных образовательных учреждений города Омска в части соблюдения 

трудового законодательства, правильности начисления заработной платы 

Чекашова Е.А. 

Широкова Т.К. 

Лаврова Н.Н. 

Прием заявок на выплату заработной платы бюджетным образовательным 

учреждениям города Омска за август 2024 года 

Чекашова Е.А. 

Широкова Т.К. 

Формирование информации в системе «Парус» о структуре фонда оплаты труда 

и средней заработной плате работников бюджетных образовательных 

учреждений города Омска в разрезе категорий работников по каждому 

учреждению за август 2024 года 

Чекашова Е.А. 

Лаврова Н.Н. 

Сбор отчетов о количестве классных руководителей и начисленных им суммах 

денежного вознаграждения за классное руководство за счет средств 

федерального и областного бюджетов, сдача сводных отчетов в Министерство 

образования Омской области за август 2024 года  

Чекашова Е.А. 

Широкова Т.К. 

Контроль исполнения Указа Президента РФ № 597 от 07.05.2012 года в части 

исполнения целевых показателей уровней средней заработной платы 

педагогических работников за август 2024 года 

Чекашова Е.А. 

Широкова Т.К. 

Работа в Единой системе управления бюджетным процессом в блоке «Учет 

соглашений»: заключение с учреждениями дополнительных соглашений  

к соглашениям по субсидиям на выполнение муниципального задания,  

на иные цели, при внесении изменений в план финансово-хозяйственной 

деятельности учреждения 

Чекашова Е.А. 

Лаврова Н.Н. 

Формирование отчета в системе «Парус» об исполнении требований 

Федерального закона от 19.06.2000 года № 82-ФЗ «О минимальном размере 

оплаты труда» за август 2024 года 

Чекашова Е.А. 

Лаврова Н.Н. 

ИНФОРМАЦИОННО-АНАЛИТИЧЕСКАЯ и иная ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

02 августа Отчет в департамент правового обеспечения и муниципальной 

службы о штатной и фактической численности работников 

департамента образования Администрации города Омска  

на 02.08.2024 

Дацюк Б.С. 

Оноприенко Н.В. 

05 августа Отчет в департамент общественных отношений и социальной 

политики о выполнении квоты по трудоустройству инвалидов  

в бюджетных образовательных учреждениях города Омска 

Дацюк Б.С. 

Оноприенко Н.В. 

07 августа Отчеты о предоставлении департаментом образования 

Администрации города Омска государственных, 

муниципальных услуг в Государственной автоматизированной 

системе «Управление» за июль 2024 года 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

10 августа Отчет в Министерство образования Омской области о работниках 

бюджетных образовательных учреждений города Омска, 

легализовавших репетиторскую деятельность 

Дацюк Б.С. 

Оноприенко Н.В. 



25 августа Отчет в департамент правового обеспечения и муниципальной 

службы о муниципальных служащих департамента 

образования Администрации города Омска, обучающихся  

и закончивших обучение в августе 2024 года 

Дацюк Б.С. 

Оноприенко Н.В. 

30 августа Участие в заседании экспертно-методической комиссии 

КУ города Омска «Муниципальный архив города Омска» 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

30 августа Мониторинг состояния хранения архивных документов 

и подготовки научно-справочного аппарата на документы 

долговременного хранения (номенклатура дел, описи дел) 

в бюджетных образовательных учреждениях 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

В течение месяца 

Мониторинг вакантных мест для воспитанников бюджетных дошкольных 

образовательных учреждений 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

Мониторинг оказания услуги присмотра и ухода за детьми в летний период,  

в бюджетных образовательных учреждениях города Омска, реализующих 

программу дошкольного образования, в соответствии с санитарными 

требованиями 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 
специалисты отдела 

Подготовка отчетов по устранению недостатков, выявленных в ходе независимой 

оценки качества 2023 года, для размещения на сайте bus.gov 

Жукова Л.Н. 

Свирская Е.В. 

Васильева К.В. 

Мониторинг заполнения информационных систем АИС «Зачисление в школу» 

в части численности обучающихся 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Бельская А.А. 

Меньшикова А.А. 

Мониторинг и оценка эффективности деятельности бюджетных 

общеобразовательных учреждений города Омска, реализующих программы 

начального общего, основного общего и среднего образования 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Сидоренко М.Н. 

Оценка соответствия качества муниципальных услуг, оказываемых бюджетным 

общеобразовательным учреждениям города Омска, установленным стандартам 

качества муниципальных услуг в части начального общего, основного общего  

и среднего общего образования 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Меньшикова А.А. 

Внесение информации о территориальных участках, закрепленных 

за бюджетными общеобразовательными учреждениями города Омска,  

в АИС «Зачисление в школу» 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Бельская А.А. 

Григорец И.В. 

Мониторинг численности прибывших детей из Украины в бюджетные 

общеобразовательные учреждения города Омска, реализующие программы 

начального общего, основного общего и среднего образования 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Бельская А.А. 

Мониторинг количества муниципальных услуг, оказанных бюджетным 

общеобразовательным учреждениям города Омска в рамках компетенции отдела 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Абашкина И.Г. 

Меньшикова А.А. 



Мониторинг приема заявлений родителей (законных представителей) детей 

в 1-е классы на 2024/2025 учебный год в бюджетные общеобразовательные 

учреждения города Омска 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Иванова И.В. 

Внесение данных несовершеннолетних и их родителей (законных 

представителей) в реестр учета несовершеннолетних, получающих образование  

в форме семейного обучения 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Иванова И.В. 

Мониторинг обучающихся в психолого-педагогических классах в бюджетных 

общеобразовательных учреждениях города Омска 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Глущенко К.А. 

Мониторинг приема заявлений родителей (законных представителей) детей 

в 10-е классы на 2024/2025 учебный год в бюджетные общеобразовательные 

учреждения города Омска 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Глущенко К.А. 

Мониторинг предоставления услуг, оказываемых подведомственными 

учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), 

подлежащих включению в реестры муниципальных услуг, предоставляемых  

в электронной форме 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Меньшикова А.А. 

Предоставление в департамент финансов Администрации города Омска 

справочной таблицы к отчету об исполнении консолидированного бюджета 

субъекта Российской Федерации, Министерство образования Омской области, 

составление РКП с целью своевременных выплат 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Предоставление отчета формы П-4, персонифицированные сведения  

о застрахованных лицах 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Прием отчетов бюджетных образовательных учреждений города Омска 

 мобилизованные, компенсации родительской платы, питанию льготников 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Предоставление отчета по мобилизованным в Министерство образования 

Омской области 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Прием отчета после проведения сезона пришкольного лагеря с дневным 

пребыванием детей в летний период 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Предоставление отчета о дебиторской и кредиторской задолженности 

департамента образования в программе «Парус Своды» 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Составление и предоставление месячной бюджетной отчетности 0503125, 

0503127, 0503127N, 0503127HП, 0503128, 0503128НП, 0503738НП 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Составление и предоставление бюджетной отчетности по формам 

установленным Департаментом финансов Администрации города Омска  

по доходам, дебиторской и кредиторской задолженности 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 



Предоставление информации о полученных актах, товарных накладных 

от поставщиков, перечисленных платежных поручений по расчетам 

с поставщиками в отдел муниципальных закупок департамента образования 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Перемещение документов, находящихся в архиве Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Диденко Т.А. 

Проведение экспертизы ценности документов, поступающих в архив, 

систематизация и размещение дел, реставрация документов 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Ведение учетной документации на дела, хранящиеся и поступающие в архив Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Пополнение научно-справочного аппарата по документам архивного фонда 

департамента образования Администрации города Омска 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Оказание методической и практической помощи работникам бюджетных 

образовательных учреждений по работе с архивными документами 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Оказание муниципальных услуг по запросам юридических лиц, обращениям 

граждан, подготовка копий архивных документов по вопросам опеки 

и попечительства 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Диденко Т.А. 

Составление описи дел на документы по личному составу управления опеки  

и попечительства (опекаемых, снятых с учета в 2017 году) 

Дацюк Б.С. 

Аристова И.М. 

Мониторинг принятых нормативно-правовых актов Российской Федерации 

и Омской области, муниципальных правовых актов города Омска  

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Старых Е.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 

Еженедельно 

понедельник 

среда 

Прием заявлений детей в бюджетные общеобразовательные 

учреждения города Омска детей, не достигших 6,6 лет  

и старше 8 лет на 1 сентября текущего года 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Бельская А.А. 

вторник 

четверг 

Прием уведомлений о переходе на семейную форму 

образования 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Иванова И.И. 

Мониторинг судебных актов, вынесенных Верховным судом Российской 

Федерации и Конституционным судом Российской Федерации 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Старых Е.С. 

Козлова Л.С. 

Сафронов Н.А. 



Мониторинг вкладки отдела правового обеспечения официального сайта 

департамента образования Администрации города Омска (по необходимости) 

Дацюк Б.С. 

Старых Е.С. 

Егорова Д.С. 

Ежедневно 

Контроль за посещаемостью в бюджетных дошкольных образовательных 

учреждениях 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Слепко Е.А. 

Контроль за исполнением сроков приостановления деятельности бюджетных 

дошкольных образовательных учреждений 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Тигнеева Е.Е. 

ИНСПЕКЦИОННО - КОНТРОЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

В течение месяца 

Плановая проверка отдельных вопросов финансово-хозяйственной деятельности 

и ведения бухгалтерского учета бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения города Омска «Детский сад № 66 комбинированного вида» 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И. 

Лаврова Н.Н. 

Проведение оперативных проверок по обращениям граждан Жукова Л.Н. 

Дацюк Б.С. 

Чекашова Е.А. 

Баранова О.А. 

Участие в составе комиссии в выездных проверках в бюджетные 

образовательные учреждения города Омска 

Дацюк Б.С. 

Витман Е.П. 

Халитова Н.В. 

Личный прием граждан 

Первый, третий четверг каждого месяца с 15.00 до 17.00 Крючкова Л.В. 

Второй, четвертый понедельник каждого месяца с 16.00 до 17.30 Жукова Л.Н. 

Второй понедельник каждого месяца с 17.00 до 17.45 Баранова О.А. 

Третий понедельник каждого месяца с 16.00до 17.45 Чекашова Е.А. 

Первый вторник каждого месяца с 14.30 до 16.00 Дацюк Б.С. 

Каждый понедельник с 14.30 до 17.00  Витман Е.П. 

Горячие линии департамента образования 

Консультация граждан по вопросам дошкольного образования (по графику: 

понедельник, среда) 

Жукова Л.Н. 

Орлова О.В. 

Бий О.В. 

Кураж В.А. 



Консультация граждан по вопросам школьного образования (по графику: 

вторник, четверг с 14.00 до 16.00) 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Иванова И.В. 

Абашкина И.Г. 

Григорец И.В. 

Щепак Ю.В. 

Консультация граждан по вопросам организации горячего питания в школах 

города Омска (по графику: вторник с 9.00 до 12.30; четверг с 14.00 до 17.00) 

Баранова О.А. 

Консультация граждан по финансовым вопросам (по графику: среда с 16.00  

до 17.00) 

Чекашова Е.А. 

Петлюк Т.И.  

Консультация граждан по вопросам организации проведения государственной 

итоговой аттестации по образовательным программам основного общего  

и среднего общего образования (по графику: пятница) 

Жукова Л.Н. 

Величенко А.В. 

Глущенко К.А. 

Шрейдер Ю.В. 

 

Юбилейные даты бюджетных образовательных учреждений в августе 2024 года 

 

Наименование учреждения 
 

Дата открытия 

 

Количество лет 
 

Бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение города Омска «Детский сад  

№ 385 присмотра и оздоровления  

с приоритетным осуществлением 

санитарно-гигиенических, 

профилактических и оздоровительных 

мероприятий и процедур» 

26.08.1959 65 

Бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение города Омска «Детский сад  

№ 30 присмотра и оздоровления  

с приоритетным осуществлением 

санитарно-гигиенических, 

профилактических и оздоровительных 

мероприятий и процедур» 

26.08.1984 40 

Бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение города Омска «Детский сад  

№ 148» 

30.08.1989 35 

 


